DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA E CONSULENZA FISCALE E CONTABILE DELL’ASP – PUBBLICA ASSISTENZA DELLA SPEZIA - SCADENZA ORE 12.00 DEL 14/11/2023

1. PREMESSE

L’Azienda di Servizi alla Persona Pubblica Assistenza della Spezia, con sede in Via Carducci snc a La Spezia – Codice Fiscale 80001050113 – Partita IVA IT00707090114, con determinazione n.  24 del 9/10/2023 ha stabilito di procedere all’affidamento del servizio di assistenza fiscale e contabile, nonché della consulenza e del supporto operativo in eventuali operazioni straordinarie, dirette a riconfigurare la struttura organizzativa al fine di adeguarla alle mutate esigenze dell’Ente, per un periodo anni 3 e quindi dal 01/01/2024 al 31/12/2026.

L’affidamento avverrà mediante RDO aperta con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi dell’art. 108 del D.lgs 36/2023 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice).

Il Responsabile del procedimento per l’Asp Pubblica Assistenza è la dott.ssa Elisabetta Quadrelli tel: 0187/564002, e-mail organizzazione@paspezia.org.
[bookmark: _GoBack]Il Codice Cig è il seguente: ZEE3CD4EF1

2. OGGETTO DELL’APPALTO
L’appalto è costituto da un unico lotto, in quanto la suddivisione in lotti del servizio renderebbe complessa l’esecuzione dello stesso dal punto di vista gestionale, trattandosi di prestazioni di natura prettamente intellettuale che riguardano attività fortemente connesse tra loro.
 La prestazione oggetto dell’appalto, consiste nell’esecuzione delle attività di seguito elencate:
• Supporto e assistenza professionale in materia di contabilità economica e fiscalità degli enti pubblici, imposta sul valore aggiunto, imposte dirette e altri tributi, con riferimento sia all’attività istituzionale che alle attività commerciali poste in essere dall’ASP, nonché a tutti gli adempimenti e dichiarazioni fiscali ad esse connesse (IVA,IRES);
•Rilevazioni contabili afferenti le operazioni gestionali dell’Azienda;
•Tenuta dei libri contabili e fiscali obbligatori (registri IVA, libro giornale di contabilità e libro degli inventari);
• Assolvimento degli adempimenti connessi alle dichiarazioni IMU/TASI e CCIAA;
• Assistenza nella redazione del Bilancio d’esercizio (ed eventuale redazione del Bilancio Sociale) nella parte concernente l’elaborazione del rendiconto finanziario e degli indicatori relativi alle risorse economiche – finanziarie ai sensi delle “Linee guida per la predisposizione del Bilancio delle ASP della Regione Liguria”;
• Gestione della contabilità IVA (liquidazione, implementazione di registri sezionali, ecc…) e assistenza nella dichiarazione IVA annuale;
• Assistenza nella predisposizione di eventuali interpelli in materia fiscale, nella gestione del contenzioso tributario e nelle richieste di rimborso;
•Gestione e risoluzione pagamenti relative ad accertamenti delle imposte.
• Predisposizione ed invio di circolari applicative di aggiornamento in materia fiscale ed espressione, a richiesta, di pareri, anche scritti, su quesiti in materia contabile e fiscale e relativa assistenza telefonica;
• Consulenza nell’ambito della certificazione a terzi di progetti finanziati;
• Consulenza fiscale su eventuali progetti di gestione di nuovi servizi;
•Consulenza e supporto operativo nelle attività straordinarie nell’ambito dei progetti di riorganizzazione/fusione/scissione/trasformazione in società partecipate e bilanci consolidati dell’ASP.

L’attività verrà svolta sia presso lo studio del professionista, al quale i referenti dell’Asp potranno rivolgersi a fine di ottenere pareri e suggerimenti, sia presso la sede amministrativa dell’Asp, con modalità da concordarsi con l’Asp stessa. Il servizio richiesto prevede anche attività di formazione su tematiche contabili e fiscali.

Attualmente l’Asp utilizza per i propri servizi un gestionale che copre l’ambito amministrativo e  i servizi contabili e finanziari; non si esclude che per quest’ultima parte il programma possa essere soggetto a variazioni ed implementazioni a seguito dell’eventuale futura trasformazione giuridica e della possibile entrata in vigore della legge regionale 15/2021;
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti, da inoltrare esclusivamente attraverso la piattaforma MEPA.

3. IMPORTO E DURATA DELL’APPALTO – PROROGA TECNICA
L’importo a base di gara è pari ad € 28.080 al netto di Iva per la durata di 36 mesi a partire dal 01/01/2024 fino al 31/12/2026.
Trattandosi di servizi di natura intellettuale non sono indicati costi della manodopera e l’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00 in quanto non si ravvisano rischi da interferenze.
L’appalto è finanziato con fondi di bilancio dell’Asp Pubblica Assistenza della Spezia.
La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni.

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 65 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti a seguire.
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt.67 - 68 del Codice.
E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).
E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.
E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata.

5.  REQUISITI GENERALI
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui agli artt. 94 – 98 del D.lgs 36/2023
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.

6 REQUISITI SPECIALI
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti.
Sono inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta dal presente bando.

6.1 REQUISITI DI IDONEITA’
a) (se tenuti) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara.

b) Iscrizione all’Albo dell’Ordine dei Dottori Commercialisti da almeno 5 anni del professionista, dell’operatore economico, del titolare, di un socio o di un dipendente;
Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

6.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA
c) Fatturato globale minimo riferito ultimi tre esercizi finanziari disponibili (2020, 2021, 2022) di € 45.000,00, IVA esclusa.
Tale requisito è richiesto al fine della verifica della solidità aziendale.
La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti:
- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 
-	per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA;
-	dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la misura (importo) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione.
Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è rapportato al periodo di attività effettivamente svolto. 

6.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE
Esecuzione negli ultimi tre anni (2020-2021-2022) dei seguenti servizi:
d) attività di assistenza in materia tributaria fiscale con riguardo alle problematiche connesse alla soggettività passiva Enti Pubblici e/O Enti pubblici non economici (IVA, IRAP, IRPEF, imposta di registro) 
La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguenti documenti:
- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;
- contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse;
- attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;
- contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse.

6.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE
I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di ordine speciale nei termini di seguito indicati.
Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei.
Requisiti di idoneità professionale
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui di cui al punto 6.1) lett. a) deve essere posseduto:
- da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE medesimo;
- da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia soggettività giuridica.
Il requisito relativo all’iscrizione all’ Ordine dei Dottori Commercialisti di cui al punto 6.1) lett. b) deve essere posseduto dall’esecutore.
Requisiti di capacità economico finanziaria
Il requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 6.2 c) deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo nel complesso.
Requisiti di capacità tecnico-professionale
Il requisito attività di assistenza in materia tributaria fiscale con riguardo alle problematiche connesse alla soggettività passiva Enti Pubblici e/O Enti pubblici non economici (IVA, IRAP, IRPEF, imposta di registro) richiesto in relazione alla prestazione deve essere posseduto dal raggruppamento nel complesso.
6.5 INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI CONSORZI DI COOPERATIVE, CONSORZI DI IMPRESE ARTIGIANE, CONSORZI STABILI
Requisiti di idoneità professionale
a) Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui di cui al punto deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori
b)  Il requisito relativo all’iscrizione di cui al punto 6.1 deve essere posseduto dal consorziato esecutore.
Requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico-professionale
I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono.
Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacità tecnica e finanziaria sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate.

7. AVVALIMENTO
Ai sensi dell’art 104 del D.lgs 36/2023, l’operatore economico, singolo o associato può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere tecnico e professionale avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità di cui al punto 6.1, lett. a, b.
Ai sensi dell’art. 104, comma 1, il contratto di avvalimento è normalmente oneroso, salvo che risponda anche a un interesse dell’impresa ausiliaria, e può essere concluso a prescindere dalla natura giuridica dei legami tra le parti. Il contratto di avvalimento contiene la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.
Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

8. SUBAPPALTO
Non è ammesso il subappalto in quanto il servizio è caratterizzato da prestazioni strettamente condizionate dall’intuitu personae.

9. SOPRALLUOGO
Non è previsto il sopralluogo.

10 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.
Ai sensi della delibera Anac 621/2022, non è previsto il pagamento dei contributi per partecipare alla presente procedura, in quanto l’importo posto a base di gara è inferiore ad euro 40.000.

11. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA
La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa, offerta tecnica e offerta economica) deve essere effettuata sul sistema di acquisizione della pubblica amministrazione MEPA, secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma.
Si raccomanda di seguire con attenzione la procedura guidata riportata nelle guide, eseguendo le operazioni richieste nella sequenza riportata nelle stesse.
L’offerta deve essere collocata su Mepa entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12:00 di martedì 14 novembre 2023. Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte redatte o inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente disciplinare.
Non sono accettate offerte alternative.
L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.
Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse procedere all’aggiudicazione.
La presentazione dell’offerta mediante Mepa è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della stazione appaltante, ove per ritardo o disguidi o motivi tecnici o di altra natura, l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio.
La domanda di partecipazione, il dgue, la documentazione integrativa, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.
I modelli della dgue, della domanda di partecipazione e dell’offerta economica saranno messi a disposizione sul Mepa, nonché all’indirizzo internet www.paspezia.org, nella sezione dedicata alla presente procedura.

12. SOCCORSO ISTRUTTORIO
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale della domanda di partecipazione e del DGUE, con esclusione di elementi dell’offerta economica e dell’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del D.lgs 36/2023.
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.
La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine – non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione.
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 101 è facoltà della stazione appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

13. CONTENUTO DELLA BUSTA – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
La busta “Documentazione Amministrativa” contiene il DGUE (anche di consorziate esecutrici e ausiliarie), la domanda di partecipazione nonché l’eventuale documentazione a corredo, anche in relazione alle diverse forme di partecipazione. Tale documentazione dovrà essere inserita sul Mepa secondo le modalità indicate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma.


13.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE
La domanda di partecipazione è redatta secondo il modello All. 1 al presente disciplinare di gara, e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata).
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio.
La domanda è sottoscritta:
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/ capofila.
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;
Il concorrente allega:
a) copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore (non necessaria nel caso di firma digitale);
b) copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura”.

13.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Il concorrente compila il Documento di gara unico europeo secondo il modello allegato (n.2) e secondo quanto di seguito indicato:
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.
Parte II – Informazioni sull'operatore economico e sui soggetti di cui all’art. 94, comma 3, D. Lgs. n. 36/2023
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C.
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento.
Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega:
1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, con le informazioni richieste dalle sezioni A e B della parte II, dalla parte III, dalla parte IV ove pertinente e dalla parte VI.
2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 104, comma 4 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;
3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 104 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata;
4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, ai sensi dell’art. 104 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

Parte III – Motivi di esclusione
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare
(Sez. A-B-C-D).
Parte IV – Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la sezione «α≫ ovvero compilando quanto segue:
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 6.1 a) del presente disciplinare;
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico -finanziaria di cui al par.6.2, lett c) del presente disciplinare;
C) la sezione C punto 1 b) per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità tecnico-professionale di cui al par. 6.3 lett d) del presente disciplinare;

La dichiarazione in merito ai requisiti di cui al punto 6.1 b), e 6.3, lett d) del presente disciplinare è prevista anche nelle dichiarazioni integrative di cui al punto 14.3.1;
Parte VI – Dichiarazioni finali
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

Il DGUE deve essere presentato:
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta;
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;
.

13.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO
13.3.1 Dichiarazioni integrative
Ciascun concorrente rende, nell’allegato 1 bis, le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, con le quali dichiara:
1) i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’articolo 94, comma 3 del Codice, ivi incluso l’amministratore di fatto, ove presente, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta;
2) che non sussistono le cause di esclusione di cui di cui agli artt. 94, 95, 97 e 98 del d.lgs. 36/2023; 
[bookmark: _Hlk147957086]3) di non avere affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165 nei confronti sia della stazione appaltante che dell’Ente aderente per il quale viene esperita la gara;
4) di essere iscritto da almeno 5 anni all’Albo dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili (indicare estremi di iscrizione luogo data e numero);
[bookmark: _Hlk147957623]5) di aver svolto negli ultimi tre anni servizi analoghi all’ attività di assistenza in materia tributaria fiscale con riguardo alle problematiche connesse alla soggettività passiva dei Comuni (IVA, IRAP, IRPEF, imposta di registro) (indicare oggetto della prestazione, ente e periodo di svolgimento dell’attività);
6) di dichiarare remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e tenuto conto:
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere svolti i servizi;
b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta;
6) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione di gara;
7) di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dal Committente reperibile nella sezione “Amministrazione trasparente/Disposizioni generali/ atti generali” dell’Asp – Pubblica Assistenza della Spezia e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, i suddetti codici, pena la risoluzione del contratto;
8) di accettare, ai sensi dell’art. 100, comma 2 del Codice, i requisiti particolari per l’esecuzione del contratto nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario ed in particolare:
- l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto a garantire l’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 51 del d.lgs. 15 giugno 2015, n. 81;
[bookmark: _Hlk147958260]9) (per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia), di impegnarsi ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17,comma 2, e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge;
[bookmark: _Hlk147958346]10) di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali di cui al punto 25 del disciplinare di gara e di essere informato, ai sensi e per gli effetti Regolamento Generale sulla protezione dei Dati UE n. 2016/679 ( “GDPR” General Date Protection Regulation) entrato in vigore il 25 maggio 2018, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara.
11) di impegnarsi ad osservare l'obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 13/08/2010 n. 136 e s.m.i. a pena di nullità assoluta del contratto;
12) di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (individuale e associata; in più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di un consorzio; in forma singola e come ausiliaria di altro concorrente che sia ricorso all’avvalimento per migliorare la propria offerta). 
Le dichiarazioni di cui al presente punto dovranno essere debiyamente compilate e sottoscritte.

14. DOCUMENTAZIONE A CORREDO: dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

14.1 Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti
- copia a del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata.
- dichiarazione in cui si indica, le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

14.2 Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti
- copia dell’ atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale capofila.
- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

14.3 Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti
- dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante:
a.	a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b.	l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 68 del Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;
c.	le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

14.4 Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica:
-	copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete.
-	dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 
-	dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete;

14.5 Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese costituito o costituendo

-	in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito: 
-	copia del contratto di rete
-	copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria
-	dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

-	in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo: 
-	copia del contratto di rete
-	dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti:
a.	a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b.	l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti temporanei;
c.	le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

15. CONTENUTO DELL’OFFERTA TECNICA
L’Offerta tecnica contiene una relazione tecnica dei servizi offerti e il curriculum/curricula dei professionisti che espleteranno il servizio.
La relazione illustra il servizio proposto e le metodologie di lavoro ed è redatta per punti che dovranno essere titolati e completamente separati fra loro, come di seguito riportato:

 1) Competenze professionali e esperienze nelle materie oggetto del bando;
 2) Modalità organizzative ed adeguatezza delle proposte migliorative rispetto alle esigenze dell’Ente.

L’operatore economico indica il nome e le qualifiche professionali delle persone fisiche incaricate di fornire la prestazione relativa allo specifico contratto.
Si precisa che l’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore.
Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al punto 13.1

16. OFFERTA ECONOMICA
L’offerta economica è formulata su Mepa secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma; il ribasso percentuale offerto da applicare all’importo posto a base di gara, al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali.
L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al punto 13.1 del presente bando
Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta.

17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108, c. 4 del codice.
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi:
Punteggio totale: 100 punti
Offerta tecnica 70
Offerta economica 30

17.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA
Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione e con la  ripartizione dei punteggi sotto elencati: 

1. Competenze professionali, esperienze nelle materie oggetto del bando (art.2) (Punti max 40)
[bookmark: _Hlk147938291]1.a.)  aver conoscenza approfondita della normativa contabile, fiscale e tributaria relativamente all’attività amministrativa dell’Ente e alle attività commerciali poste in essere dall’ASP; (PUNTI MAX 20)
1.b) aver svolto attività di consulenza e supporto operativo nelle attività straordinarie nell’ambito dei progetti di riorganizzazione/fusione/scissione/trasformazione in società partecipate e bilanci consolidati di Enti o aziende (PUNTI MAX 20);

Le competenze e le esperienze pertinenti rispetto al servizio richiesto saranno valutate attraverso i curricula dei componenti il gruppo di lavoro e della relazione fornita;

2. Modalità organizzative ed adeguatezza delle proposte migliorative rispetto alle esigenze dell’Ente (PUNTI MAX 30)
Tale criterio sarà valutato attraverso la relazione che illustri le modalità di organizzazione del servizio, anche in termini di personale impiegato, indicando anche soluzioni migliorative e le metodologie proposte.

17.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA
Ai fini della valutazione dei criteri qualitativi sarà utilizzata la media dei coefficienti, variabili tra zero ed uno, attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari.
In tal caso, per ciascuno degli elementi di valutazione di natura qualitativa, si calcolerà la media dei coefficienti variabili tra 0 e 1, attribuiti discrezionalmente da ciascun commissario componente la commissione, sulla base delle valutazioni indicate nella griglia sotto-riportata:


	
Giudizio
	Ottimo
Progetto ben strutturato che sviluppa l’argomento in modo chiaro, preciso ed approfondito
	Buono
Progetto strutturato che sviluppa l‘argomento in modo chiaro e preciso ma senza particolari approfondimenti
	Discreto
Progetto che sviluppa l’argomento in maniera adeguata ma poco strutturata

	Sufficiente
Progetto che sviluppa l’argomento in maniera accettabile e solo sufficientemente sviluppato
	Appena Sufficiente
Progetto che sviluppa l’argomento in maniera mediocre
	Insufficiente

Progetto che sviluppa l’argomento in maniera generica e inadeguata
	Gravemente insufficiente
Progetto non valutabile

	Valore preliminare assegnato
	1,0
	0,8
	0,7
	0,6
	0,5
	0,3
	0,0




La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi, procede, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il metodo aggregativo compensatore.
La commissione calcola la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari all’offerta in relazione al criterio in esame, al fine di ottenere il coefficiente medio da applicare al medesimo, da moltiplicare per il punteggio attribuito a ciascun criterio di valutazione.
Con riferimento all’attribuzione dei singoli punteggi saranno considerate le prime due cifre dopo
la virgola con arrotondamento del 3° decimale:
- da 0 a 4 = unità inferiore;
- da 5 a 9 = unità superiore.
Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato attribuendo all’offerta del concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto per il criterio il punteggio massimo previsto
e alle offerte degli altri concorrenti un punteggio proporzionale decrescente. A seguito della riparametrazione la somma dei punteggi degli elementi qualitativi costituisce il punteggio dell’offerta tecnica

17.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO DELL’ OFFERTA ECONOMICA
Il punteggio massimo (30 punti) verrà attribuito al candidato che praticherà il prezzo più basso.
L’attribuzione del punteggio delle altre offerte sarà attribuito secondo la seguente formula:  pi = 30 x (base d’asta – offerta proposta) / (base d’asta – offerta più vantaggiosa).

17.4 PUNTEGGIO TOTALE
Il punteggio totale del concorrente i-esimo è dato dalla seguente formula:
Punteggio Totale = Punteggio Offerta Tecnica + Punteggio Offerta Economica

18. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA DELLA DOCUMENTAZIONE– VERIFICA
La prima seduta pubblica virtuale avrà luogo il giorno 16 novembre, alle ore 09:00. La presente vale quindi anche come convocazione a detta seduta per le ditte che intendono partecipare alla seduta virtuale.
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e negli orari che saranno comunicati anche sul sito www.paspezia.org, nella sezione dedicata alla presente procedura almeno 3 giorni prima della data fissata.
Il RUP procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare la ricezione delle offerte collocate sul Mepa.
Successivamente il RUP/seggio di gara procederà a:
a) Sbloccare la documentazione amministrativa allegata in fase di sottoscrizione dell’offerta;
b) Verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;
c) Attivare, se del caso, la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;
d) Redigere apposito verbale relativo alle attività svolte;
e) Adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara.
Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni dalla loro adozione, a mezzo PEC all’indirizzo comunicato in fase di registrazione al Mepa.

19. COMMISSIONE GIUDICATRICE
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 93 del Codice, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 93, comma 5, del Codice.
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti, può riunirsi con modalità telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni ed opera attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale.
La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul sito istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente”.

20. APERTURA DELLE BUSTE TECNICHE ED ECONOMICHE – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il Rup procederà a consegnare gli atti alla commissione giudicatrice.
La commissione giudicatrice, in seduta pubblica virtuale, procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente bando.
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente disciplinare.
Successivamente, in seduta pubblica virtuale, la commissione darà atto dei punteggi, attribuiti alle singole offerte tecniche e delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.
Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procederà allo sblocco delle offerte economiche e quindi alla relativa valutazione, secondo i criteri e le modalità descritte al punto 17.3.
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica.
All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria.
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione provvede a comunicare, tempestivamente al rup, i casi di esclusione da disporre per:
- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste “Documentazione amministrativa” e “Offerta tecnica”;
- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche;
- presentazione di offerte inammissibili, in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara.
Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni dalla loro adozione

21. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.
Nei casi in cui l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. Sono considerate anormalmente basse le offerte che evidenziano uno scostamento, rispetto al corrispettivo stimato dalla stazione appaltante, tale da apparire non in linea con le condizioni del mercato di riferimento.
Il RUP richiede formalmente al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso, indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.
Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte ritenute anormalmente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala.
Il rup esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili.

22. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO
All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il rup della stazione appaltante, qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo alla Commissione tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.
E’ prevista l’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, ferma restando la facoltà di cui all’art. 108, comma 10, del D.Lgs. n. 36/2023 di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risultasse conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. Tale facoltà potrà essere esercitata non oltre il termine di 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte.
L’organo preposto alla valutazione delle offerte predisporrà la proposta di aggiudicazione alla migliore offerta non anomala. L’organo competente a disporre l’aggiudicazione esaminerà quindi la proposta e, se la riterrà legittima e conforme all’interesse pubblico, dopo aver verificato il possesso dei requisiti in capo all’offerente, disporrà l’aggiudicazione, che risulterà immediatamente efficace.
Una volta disposta l’aggiudicazione, il contratto sarà stipulato secondo quanto previsto dall’articolo 18 del D.Lgs. n. 36/2023.
Ai fini della della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario dovrà presentare la garanzia definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’articolo 117 del Codice, un’adeguata  polizza assicurativa RC/professionale, nonché l’ eventuale ulteriore documentazione necessaria alla stipula del contratto.

23. CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE
L’appaltatore garantisce l’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 51 del d.lgs. 15 giugno 2015, n. 81.

24. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di La Spezia, rimanendo espressamente esclusa la compromissione in arbitri.

25. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi del Regolamento UE/2016/679 (GDPR) si informa che il trattamento dei dati personali conferiti nell’ambito della procedura di acquisizione di beni o servizi, o comunque raccolti dalla Stazione Appaltante a tale scopo, è finalizzato unicamente all’espletamento della predetta procedura, nonché delle attività ad essa correlate e conseguenti.
In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità predette e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. I dati potranno essere trattati anche in base ai criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati.
Il trattamento dei dati giudiziari è effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa in materia di acquisizione di beni e servizi ed avviene sulla base dell’autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la protezione dei dati personali.
Il conferimento dei dati è necessario per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità richiesti per la partecipazione alla procedura nel cui ambito i dati stessi sono acquisiti; pertanto, la loro mancata indicazione può precludere l’effettuazione della relativa istruttoria.

I dati verranno conservati secondo i seguenti criteri:
- per un arco di tempo non superiore a quello necessario al raggiungimento delle finalità per i quali essi sono trattati;
- per un arco di tempo non superiore a quello necessario all’adempimento degli obblighi normativi.
A tal fine, anche mediante controlli periodici, verrà verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al perseguimento delle finalità sopra descritte. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non saranno utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene.
In qualunque momento l’interessato può esercitare i diritti previsti dagli artt. 7 e da 15 a 22 del Regolamento UE/2016/679 (GDPR). In particolare, l’interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne il contenuto e l’origine, di verificarne l’esattezza o chiederne l’integrazione o l’aggiornamento, oppure la rettifica; ha altresì il diritto di chiedere la cancellazione o la limitazione al trattamento, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento ovvero revocare il trattamento.


26. ACCESSO AGLI ATTI
L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 53 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi e da quanto previsto  dalla legge n. 241/1990 e ss.mm.ii. Saranno sottratti all’accesso i dati sensibili, ivi inclusi quelli giudiziari, eventualmente rinvenuti nella documentazione presentata.
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